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Zielsetzung

Lesezeichen / Favoriten speichern und effizient verwalten
Gefundene Seiten im Internet als , Eselsohr” abspeichern und wieder aufrufen

Themen
Wo und wie erstellen
Wie und wo verwalten
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1 Grundlagen der Favoriten

Favoriten im Internetexplorer und Lesezeichen im Firefox sind das A&O dafur, interes-
sante Seiten im Internet auch spater wieder finden zu kénnen. Insbesondere wenn man
zufdllig Gber eine interessante Seite stolpert, sollte man diese in den Favoriten/Lesezei-
chen abspeichern, um sie spdter auch wieder finden zu kénnen.

Da sich schnell viele Lesezeichen/Favoriten ansammeln ist es wichtig, diese nach The-
men zu gruppieren und in Ordnern — dhnlich wie Dateien auf der Festplatte — abzulegen
und zu sortieren.

Eine Lesezeichen/Favorit ist nichts anderes, als der Text, der in der Adresszeile des je-
weiligen Browsers steht, wenn man die Seite betrachtet. Dieser Text (Adresse) wird zu-
sammen mit dem Titel der Seite (links oben in der Titelzeile) als Lesezeichen/Favorit ab-
gespeichert und kann spéter durch einen einfachen Mausklick wieder aufgerufen wer-
den. Die Beschriftungen kénnen Sie dndern, damit sie Ubersichtlicher oder fiir Sie aussa-
gekraftiger werden, als es vielleicht sonst der Fall wére.

1.1 Version priifen

Da Favoriten/Lesezeichen unterschiedlich in den einzelnen Programmversionen verwal-
tet werden, miissen Sie erst kldren, welche Programmversion Sie benutzen.
Den Internetexplorer 7.x erkennt man am goldenen Bogen liber dem blauen E schon

Inkernet Explorer

am Symbol auf dem Desktop:
Nach dem Start sieht der Bildschirm des Internet-Explorer 7 deutlich verandert aus: Ist
fehlt komplett die Menleiste. Diese muss erst eingeschaltet werden.

I & Google - Windows Internet E(pfmer [E= | Eo| 5

@I\J - |8 http://www.google.de/ - | £y | % | | Google B

T 4 | 8 Google | B o~ B - o o~ [ Seite v ( Btras =
Web Ei_ilder Maps Mews Shopping E-Mail Mehr v — iGoogle | Anmelden

Deutschland

Google

Erweiterte Suche
Einstellungen
| Google-Suche " Auf gut Glick! Sprachtools

Suche: @ Das Web Seiten auf Deutsch () Seiten aus Deutschland

Werben mit Google - Unternehmensangebote - Uber Google - Google com in English

©2008 - Datenschutz

& Internet | Geschutzter Modus: Aktiv H100% -
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1.2 Einstellungen vornehmen

Damit der Internetexplorer richtig eingerichtet werden kann, missen Sie ein paar kleine

Vorbereitungen treffen. .

1.2.1 Meniileiste und Links einschalten

Zuerst mussen Sie die Mendleiste und die die
Symbolleiste , Links" einschalten. Das ge- —
schieht am einfachsten durch einen Klick mit Mendleiste

der rechten Maustaste im Bereich der Adress-
zeile. Im Kontextmeni werden beide Punkte v Statusleiste

angezeigt, sind standardmaRig aber ausge-
schaltet. Setzen Sie davor die benétigten Hak-
chen, um sie zu aktivieren. Dazu miissen Sie Grofie Symbole verwenden
den Rechtsklick wiederholen, da jeweils nach Befehlsleiste anpassen b
dem Einschalten einer Option das Kontextme-

n wieder zuklappt.

5';.:'|‘|‘_||:|I:|||Ei5tE|'| fixieren

1.2.2 Uberpriifen

Im néchsten Schritt Gberpriifen Sie, ob die Mendleiste und die Symbolleiste ,, Links*
auch wirklich aktiviert sind. Der Bildschirm sollte dann wie folgt aussehen:

f" Filb.de / PokéWiki - Windows Internet Explorer

pr——,
@ S i Idi http: ffwowan filbboard. defarchivefindes. phpft-29961 . hkml

J Datei  Bearbeiten énsicht  Faworiten Extras v

JLinks # | Kostenlose Hotmall g | Links anpassen @ | Windows @ | Windows Media e eBay Deut

v Menileiste
v Links

=N 4 -~ ¥
W B (@ Fib.de | Pokévik v Statuslelste

Lrung Iy test [ toast

Symbaolleisten Fixieren
arofie Symbole verwenden
Befehlslsiste anpassen r

Beide Eintrdge im Kontextmeni haben ein Hakchen davor, die Menileiste mit den be-
kannten Eintrdgen ,Datei — Bearbeiten - ..." wird unter der Adressleiste angezeigt
/tauschen ist nicht moglich). Darunter wieder die Symbolleiste ,, Links" mit der entspre-
chenden Beschriftung am linken Rand.
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2 Favoriten im Ordner , Links" abspeichern

Um nun die Favoriten in diesen ,, Links"-Ordner zu bekommen und nach Themen zu or-
ganisieren gehen Sie folgendermassen vor: Sie Wahlen im Meni , Favoriten” , zu Fa-
voriten hinzufiigen" (das geht auch tiber das entsprechende Symbol in der Register-

leiste: ﬂ). Ein Fenster geht auf und Sie bekommen die Moéglichkeit gezielt tiber , Fa-
voriten hinzufligen" einen Speicherort fiir hre Favoriten auszuwdhlen. Achtung: die
Standardeinstellung ist ,, Favoriten”, klicken Sie auf den kleinen (Listen-)Pfeil rechts da-
von kénnen Sie auch , Links* auswéhlen, was wegen der Ubersichtlichkeit und dem
schnellen Zugriff sinnvoller ist.

Favoriten hinzufiigen £4| B F avoriten hinzufiigen x|
! Faworiten hinzufugen ) Favoriten hinzufiigen
L~ Fuigt diese Webzeite als Favoriten hinzu, Yerwenden Sie L3 Fiigt diese \Webseite als Favariten hinzu. Yenvenden Sie
das Favaortencenter, urn auf die Favariten zuzugreifen. das Favoritencenter, um auf die Favariten zuzugreiten.
Marne: IFi”J-dB - Pokewiki Mage Iputer macht was Sie wollen! - Computerschule Freiburg
Erstellen i I, Favoriten j Meuer Ordner | j Neuer Ordner |

Hinzufuigen l Abbrechen Hinzufiigen l Abbrechen |

"E Computerschule Freiburg ... und Thr Computer macht was Sie wollen! - Microsoft Internet Explorer

J Datei  Bearbeiten  &nsicht  Favoriten  Extras 7

J @Zurﬂck " &l ° Iﬂ Iﬂ _:\i _/"“ ! Suchen '}i”_;j';;'Favu:uriten -G_z"| il = __;F = n' - ﬁ
Unter ,Name" wird das vorgeschlagen, was Sie in der Titelzeile des Internetexplorers
oben links sehen kénnen, so wie der Hersteller der zu merkenden Seite das festgelegt
hat. Sie kénnen den Eintrag im Feld Namen ibernehmen, aber auch abandern.

Wenn Sie nun auf , Hinzufligen" klicken wird der neue Favorit direkt in der Symbolleis-
te , Links" abgespeichert.

= . ' Wollen Sie die Favoriten nach Themen
Einen Drdner erstellen x| . . . .
gruppieren missen Sie daflir Ordner erstel-
Ordristmianne: | len. Dazu klicken Sie auf die Schaltflache

.Neuer Ordner" rechts und das Fenster zu
Erstellung eines neuen Ordners geht auf.
Ertelen | Abbischan | Sie geben den gewlinschten Ordnernamen

i
|
!
| Erstellen in: Il__l Links j
‘ ein und klicken auf , Erstellen”. Zum Spei-

I test i

 Dtest chern wahlen Sie dann den neuerstellten Ord-
ilb.d I toast : : : : ;
iib-ce are (N ner aus oder unterteilen ihn gleich weiter mit

einem neuen , Unterordner"”. Das geschieht
auf die gleiche Art. Wenn Sie das alles erfolgreich gemeistert haben, sollte die ,, Links"-
Symbolleiste in etwa so aussehen:
In diesem Fall ist der
z Ordner ,, Computer-
uchen < Favarten &9 | (00 12 5| ) B schule” noch in ei-
index.phpyselbstlernen-im-kursraum. html nen Unterordner
EIWindows |} Computerschule "TeSt1 " unterteilt'
— der ein Lesezeichen
Computerschule Freiburg ... und Thr Computer macht was Sie woall,., nserStlernen " ent-
U] | | [ halt. Direkt im Lese-
zeichen-Ordner

B Selbcternsn
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~Computerschule” stehen die beiden anderen Links, , Computerschule Freiburg..." und
»Herbstkurse 2008".

Wenn Sie nicht wollen, mUssen Sie den ,, Links"-Ordner nicht weiter unterteilen, mehr
als 7 oder 8 Favoriten werden Sie aber nicht gleichzeitig sehen kénnen, weil die Leiste
dann voll ist und die restlichen Favoriten erst mal nicht angezeigt werden.

2.1 Unterordner erstellen

Wollen Sie einen Ordner, so wie oben gezeigt, weiter unterteilen, dann gehen Sie wie
oben beschrieben vor. Nur dass Sie nun den Ordner ,, Links" durch klicken erweitern
(ACHTUNG: das sonst Ubliche Plus vor Ordnern, die mit weiteren Unterordnern unter-
teilt sind, gibt es als optische Hilfe hier nicht!), dann den gewdiinschten Ordner markie-
ren und auf ,,Neuen Ordner" klicken. Das Ordners erstellen Fenster geht auf, Namen
eingeben und mit ,OK" bestdtigen. Wenn Sie nun auf der Symbolleiste nachsehen,
sollte es so dhnlich aussehen.

Diesen Weg koénnen Sie auch ber das Meniu mit , Favoriten verwalten” gehen.

) Links (=) Links
£ MSH £ | Kostenlose Hotmai

£ | RadiostationsUibersicht | Links anpassen
&3 & | Windows
£ | Windows Media
e eBay Deutschland - Status der Prufungsanfordenung
) test
2 Google Mail
1) test
£ M5N

£ | Radiostationsiibersicht
|5) Microsoftwebsites

Microsoft-Websites test
Favoritenordner Favoritenordner
Geandert: Geandert:
25,11.2007 23:46 18.10.2008 07:51
MNeuer Ordner Merschieben... Umbennen | Loschen... | MNeuer Ordner Merschieben... Umbennen | Lischen... |
Schiieken | Schiiefen |
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3 Favoriten am richtigen Ort speichern

Wenn Sie Favoriten direkt in den Ordner — wie hier im Beispiel — , Computerschule”
abspeichern mochten, geht das entweder mit der Maus (,,drag-and-drop*) oder Giber
den strukturierten Weg , Favoriten” , Favoriten verwalten”.

3.1 Mit der Maus

Sie kdnnen direkt auf das blaue ,E” (manchmal ist es auch ein Symbol der aufgerufe-
nen Website) vor der Adresse in der Adresszeile klicken und dieses mit der Maus in den
gewdiinschten Ordner ziehen. Manchmal muss man - so wie im rechten Bild — einen
kleinen Bogen fahren, um das Ziel erfolgreich zu erreichen. Die erste Ordnerebene ist so
gut zu erreichen, Unterordner kdnnen leider nur tiber das Menu gefillt werden.

) Herbstkurse 2008 - Microsoft Internet Explorer
| Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriken  Extras 7 t Chonk leseceichen Exras Hi
i | c A | Theel Bbpe v v

= 2 3 ,1] 2 % : o :
JQZuruck Tigd T Iﬂ |ﬂ (| 7 ! Suchen A Favariten E‘I

i Startsid 3 5
|.ﬁ.dresse r htkp: Hiwnen, computerschule-Freibur g, defindes, phpfherbstkurse, hkml P iﬁ:
'| _le_‘l. _Ll _Ll :n und 5! ?st = e bek - 1]

Links & | Kgstenlose Hotmail @& | Links anpassen & | Windows | Computerschuls H\"-PT'T\- W
: e )

Ein anderer Weg mit der Maus geht tiber das Men. Sie wéhlen die zu speichernde
Adresse in der Adresszeile aus, ziehen die Maus tber den Menieintrag , Favoriten” und
warten, bis das Menu aufklappt. Dann geht es weiter tiber , Links" bis an den
gewdiinschten Zielort. Erst dort lassen Sie die linke Maustaste wieder los. Der Link wird
am kleinen schwarzen Strich abgelegt.

(" Filb.de / PokéWiki - Windows Internet Explorer

@ / - |g, htp: ffewa Filbboard . defarchive/index.php/t-29961  html LI X Iime &ffrie

_| Datei  Bearbeiten  Ansicht | Favoriten  Extras 2 ‘ Links g | Kostenlose Hotmail ‘ = | Links anpassen £ | ‘Windows g | Windows Media e eBay Deubschland - Status der Prifungsanforderung
e N = i i dgen. .. hiktp: e, microsoft, com/isapifredic, dii?..., :
SR i, de | Pokewki Zu Favariten hinzufiigen, —l pif fisapi | J 1’:?? S

Reqisterkattengruppe 20 Fayoriter hinzaflgen;:. .

Favariten verwalten. ..

i Links id & Kostenlose Hotmail
& M £ | Links anpassen
# | Radiostationsubersicht & Windows

I} Microsoft-Websites P £ ‘Windows Media

p o eBay Deutschland - Status der Pridfungsanforderung

4 oo

Deutsch: PokéWiki und Teile von FilllEises b test » & Fibide-Pokewiki
. _ ) . & ime ffnen - Google-Suche:

3.2 Uber das Menii , Favoriten verwalten”

Uber , Favoriten” , Favoriten verwalten" kénnen Sie Beoatt = E
ebenfalls die Symbolleiste , Links" erreichen und mit i —

Ordnern unterteilen, sowie gezielt Favoriten nachtrag- gl

lich in den gewiinschten Ordner versorgen. e

Wenn Sie den Ordner ,, Links" markieren kdnnen Sie S

iber , Ordner erstellen” direkt einen Unterordner zu & Hocoanimibericn

,Links" erstellen. Wenn Sie einen solchen Unterordner

markieren und erneut , Ordner erstellen” anklicken, —

wird dieser Unterordner ebenfalls mit einem Unterord- m,.:

ner versehen. Grenzen hierfiir gibt es keine. 1

Heuer Ordner | Werschisben Umpennen | Lbschen.. |

Schiieflen
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Sollen Ordner verschoben oder Favoriten von ei-
nem Ordner in den anderen verlegt werden, so

21

- tesesngm s e [~ | Wahlen Sie hierfir die Schaltflache , Verschieben”.

i I | m Sie kdnnen damit Ordner ebenso verschieben, wie
I — o einzelne oder mehrere, zuvor markierte, Favoriten.

s v L P Im Fenster ,, Ordner e — £

e suchen” den Zielord- I

) - ner auswahlen (hier ist s
—_ j das ,+" bei Unterord- G —
| s« nern wieder vorhan- i
e | I.,.S den) und mit ,OK*" et
bestatigen. -

Mit ,,Umbenennen*” kénnen Sie Ordner oder Favoriten mit ™
neuen Bezeichnungen versehen. -
Wenn es lhnen liegt, kénnen Sie hier die Favoriten und oo | sz ] o |
Ordner in der Liste auch mit der Maus in den gewi{inschten s

Ordner ziehen.

3.3 Favoriten direkt in Unterordner speichern

Uber das Menii ,, Favoriten” , Zu Favoriten hinzufiigen* kdnnen Sie gezielt einzelne
Favoriten in Unterordner versorgen, die Sie bei Bedarf hier auch noch erstellen kénnen.
Die Favoriten werden im zuletzt markierten, und damit blau hinterlegten Ordner, abge-

speichert, wenn Sie auf ,, OK" klicken.

Favoriten hinzufiigen I

Favoriten hinzufiigen

X

-4 Fiigt diese Webseite als Favariten hinzu. Yerwenden Sie
das Favoritencenter, un auf die Favarten zuzuagreifen.
Mame: Iputer macht was Sie wollen! - Computerschule Freiburg

Erstellen in: |ﬁ Links|

j Ne_gerDldnerl
Hirnzufiigen l Abbrechen |

Einen Drdner erstellen _ x|

DOrdremarne: I

E

Abbrechen |

Erzteller jm: |I__'I Links

Erstellen

[rovornen curooes M B
]

I Favoriten hinzufugen

| L~ Fiigt diese Webzeite alz Favariten hinzu. Yerwenden Sie

i das Favontencenter, um auf die Fawvoriten zuzugreifen.

| Mamer  [Fib.de-Pokéwii

| Ersteller jri: [ Links | Mewer Ordner

5.7 Favoriten

10 test
I ttest
I toast
I Microsoftwebsites

ilb.de are ¢

Das kann dann so aussehen:

Sie wahlen den gewi{inschten Link/Favori-
ten aus und schon 6ffnet der Internetex-
plorer die dahinter gespeicherte Seite (vor-

ausgesetzt, Sie haben Internetzugang)

7

a
iuchen < Favariten 6-‘\:|

TN p— Ji
* e i | i
o | _Er.

indeze, php/selbstlernen-im-kursraum. html

ﬂ Windows | ) Computerschuls

& testi »

Computerschule Freiburg .. und Thr Computer macht was Sie wall..

c hl Herbstkurse 2008

& selhstiernen
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4 Favoriten l6schen

Nichts leichter als das! Ist ein Favorit Uberholt, das Thema inzwischen flr Sie uninteres-
sant, dann suchen Sie diesen Favoriten, klicken mit der rechten Maustaste und wéhlen
aus dem Kontaktmeni ,16schen” aus und bestétigen die darauf folgende Meldung mit
.OK". Mit ganzen Themenordnern kénnen Sie das genauso machen.
Aber ACHTUNG: Es gibt keinen Weg zurlick — geldscht ist geldscht.

r Computer macht was Sie wollen! - Microsolf|

iten  Extras ¥

.
a

) .:"'- i £) o
P Suchen A Favoriten €’: |

e-freiburg.defindex. php
anpassen _&‘]W 9 oA Bndin
——————  Offnen

Drucken

Offling verfligbar machen

EIFFSC
mputer

-

Senden an

Ausschrisiden
Kopigren

Yerknipfung erstellen

Laschen
Umbenennen

Eigenschaften

Laschen von Dateien bestatigen .

i, Machten Sie "Windows Media" wirklich in den Papierkorb
_‘EJ werschisben?

Ebenso ist tber das Meni , Favoriten” , Favoriten verwalten" das Loschen von Ordnern

und Favoriten méglich:

g Favoriten verwalten

| Links
& MSH
£ | Radiostationsiibersicht

es

Hicrosoft-Websites
Favoritenordner

Gedndert:
25,11.2007 23:46

Neuer Ordner Merschigben...

Umbennen | Loschen.. |

Schiiefen |
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